Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana III Sobieskiego
w Porajowie nr 7/2021 z dnia 01 lutego 2021 r.

W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty od dnia 01.02.2021 roku

do 14.02.2021 roku.

Na podstawie § 1a ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia MEiN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2 2020 r. poz.1389 ze

zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Od dnia 01 lutego 2021 r. do dnia 14 lutego 2021 r. w Szkole Podstawowej

im. Jana III Sobieskiego w Porajowie ogranicza sie funkcjonowanie jednostki.

§ 2,
1. Organizacja pracy szkoly przedstawia sie nastepujaco:

a. Uczniom klas 1-3 Dyrektor szkoly organizuje nauke w formie stacjonarnej.

b. Uczniom klas 1-3 Dyrektor szkoty organizuje opieke w $wietlicy szkolne;.

¢. Uczniom klas 4-8 Dyrektor szkoty organizuje edukacje zdalna.

d. Uczniom, kt6rzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci lub z powodu innych
waznych przyczyn nie moga uczy¢ si¢ w domu, Dyrektor szkoly organizuje
zajecia w szkole.

e. Uczniom klasy 8. Dyrektor umozliwia konsultacje indywidualne lub grupowe z
nauczycielem prowadzacym zajecia edukacyjne z przedmiotow, z ktérych uczen
przystepuje do egzaminu 6smoklasisty.

f. Uczniom klas 1-8 Dyrektor szkoty umozliwia korzystanie ze zbioréw biblioteki
szkolne;.

2. Organizacje pracy szkoly w czasie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty okresla ,,Regulamin organizacji pracy szkoly w okresie czasowego

ograniczenia funkcjonowania szkoty”, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.



§ 3.

Zobowigzuje nauczycieli edukacji przedmiotowych, do przeanalizowania programow
nauczania i ewentualnej ich modyfikacji w sposob umozliwiajgcych realizacje w zdalnym

nauczaniu. — zatgcznik nr 2.

§ 4.
W celu zapewnienia prawidiowej realizacji statutowych zadan szkoly, Dyrektor szkoly
nauczycielom, ktérych realizacja procesu dydaktycznego jest utrudniona badz niemozliwa ze
wzgledu na forme nauczania na odleglosé, przydziela inne zadania prowadzone bezposrednio

z uczniami lub na ich rzecz w ramach obowiazujacego go pensum.

§5S.
Zobowigzuje wychowawcow klas do przekazania rodzicom i uczniom »Regulaminu

organizacji pracy szkoly w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty”.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Szkoly nr 2/2021 z dnia 18 stycznia 2021 r.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2021 r.

.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 72021
z dnia 01.02.2021r.

Regulamin organizacji pracy szkoly w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania

szkoly

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla formy i sposéb realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego

w Szkole Podstawowej w Porajowie w okresie ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu

na zwiekszone ryzyko zagrozenia uczniéw i pracownikéw zakazeniem Covid-19.

2. Regulamin obowigzuje calg spolecznosé szkolng i wszystkich pracownikéw

zatrudnionych w Szkole Podstawowej im. Jana 111 Sobieskiego w Porajowie.

3. Za organizacje realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie

czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

o

(98]

§ 2.

Uczniowie klas 1-3 uczestnicza w zajeciach stacjonarnych na teranie szkoly zgodnie
z ustalonym tygodniowym rozkladem zajeé.

Uczniowie klas 1-3 uczg si¢ w wyznaczonych gabinetach lekcyjnych, w czasie przerw
przebywaja na wyznaczonych korytarzach.

Uczniowie klas 1-3 korzystajg z zajec¢ $wietlicowych w godzinach pracy $wietlicy.
Uczniowie klas 1-3 zobowigzani sa do przestrzegania ,,Procedur bezpieczenstwa

ochrony ucznidéw i pracownikdw placéwki przed Covid- 19”.

§ 3.
Uczniowie z niepelnosprawnosciami i uczniowie, ktérzy z powodu innych
waznych przyczyn nie mogg uczy¢ si¢ w domu.
Uczniom, ktérzy ze wzgledu na rodzaj niepetnosprawnosci nie moga realizowaé zajec

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglto$¢ w miejscu zamieszkania,
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dyrektor organizuje zajecia w szkole lub umozliwia uczniowi realizacje zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.

W przypadku ucznioéw, ktérzy z powodu innych waznych przyczyn nie moga uczy¢
sie w domu, dyrektor szkoly zorganizuje zajecia w szkole lub umozliwia uczniowi
realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ na terenie
szkoty.

Opieke nad uczniami wymienionymi w p. 1 i 2 sprawuja nauczyciele
wspolorganizujacy proces ksztalcenia w danym oddziale lub inny, wyznaczony przez
Dyrektora szkoty, nauczyciel.

Uczniowie wymienieni w p. 1 i 2 zobowigzani sa do przestrzegania ,,Procedur

bezpieczenstwa ochrony uczniéw i pracownikow placéwki przed Covid- 197

§ 4.

Konsultacje dla uczniéw klasy 8.

. Dyrektor Szkoly umozliwia uczniom klasy oOsmej konsultacje indywidualne

lub w matych grupach z przedmiotéw, z ktérych uczen przystgpuje do egzaminu

6smoklasisty.
Rodzice ucznidéw klas 8 zglaszaja potrzebe konsultacji wychowawcy przez dziennik.

Dyrektor Szkoly ustala terminy / harmonogram konsultacji oraz wskazuje nauczyciela,

ktory konsultacje bedzie prowadzit.

Uczniowie oczekuja na zajecia w wyznaczonym miejscu, zachowujac dystans
spoteczny 2 metrow.
Uczniowie uczestniczacy w konsultacjach zobowigzani s3 do przestrzegania
,,Procedur bezpieczenstwa ochrony uczniéw i pracownikéw placowki przed Covid-
197

§5.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

W okresie cze$ciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty zadania
Szkoty realizowane sg z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc,
o ktorych mowa w przepisach rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20

marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia



funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493).

2. Podstawowa platforma komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest

e-dziennik, stuzbowy mail nauczyciela oraz platforma Microsoft 365.

3. Na platformie edukacyjnej Teams zalozone sa indywidualne konta nauczycieli

1 uCZniow.

4. Nauczyciele na ww. platformach moga:

1) prowadzi¢ lekcje online;

2) zamieszczaé i wykorzystywaé nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

3) zamieszcza¢ i wykorzystywac prezentacje;

4) zamieszcza¢ i wykorzystywaé linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

5) zamieszczaé i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia;

6) przeprowadzaé sprawdziany, prace klasowe, testy.

5. Do zajeé¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosé zalicza sie prowadzenie wszystkich zaje¢ zgodnie
z planem lekcji online z wykorzystaniem platformy Teams.

6. Ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania higieny pracy, lekcje prowadzone online
beda trwaty maksymalnie 30 minut. W pozostalym czasie lekcji nauczyciele bedg dostepni
dla uczniow.

7. W czasie zdalnego nauczania rodzice ucznia nieposiadajacego sprzgtu do zdalnej
nauki maja prawo wystapi¢ do dyrektora szkoty o jego uzyczenie.

8. W przypadku, gdy nauczyciel pracuje zdalnie, ma prawo wystgpi¢ do dyrektora
0 uzyczenie sprzetu.

9. Nauczyciele pracujgcy zdalnie mogg korzystac z wlasnego sprzetu, muszg jednak
zadba¢ o to, aby sprzet byt odpowiednio zabezpieczony. Korzystajac z wlasnego urzadzenia
nauczyciel musi zadba¢ o podstawowe wymogi bezpieczefistwa (aktualny system operacyjny,
programy antywirusowe, aktualizacje, instalowanie na swoich urzadzeniach oprogramowania
i pobierania ich tylko z wiarygodnych zrodel). Nauczyciel, przechowujae dane na sprzgcie, do

ktérego moga mie¢ dostep inne osoby, musi uzywa¢ mocnych hasel dostepowych, a przed



odejsciem od stanowiska pracy powinien zablokowaé urzadzeni. Zalecane jest takze

skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnosci

oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez

wiele 0sob.

10. Nauczyciel pracujacy zdalnie, bez wzgledu na to, czy pracuje na sprzecie wlasnym

czy szkolnym, powinien zabezpieczy¢ sprzet przed dostgpem innych oséb, np. domownikow.

11. Przechowywane przez nauczyciela dane na urzadzeniach przenosnych (np. pamigc

USB) powinny by¢ zaszyfrowanie i zabezpieczone hastem.
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§6.
Biblioteka szkolna

Materiaty biblioteczne dla klas 4-8 uczen /rodzic/nauczyciel zamawia przynajmniej
dzien wczesniej droga elektroniczng przez e-dziennik lub  bezposrednio
u bibliotekarza. Termin odbioru uczen /rodzic/nauczyciel ustala z nauczycielem
bibliotekarzem w godzinach pracy biblioteki.

Uczniowie klas 1-3 korzystaja z materialdw bibliotecznych podczas przerw migdzy
lekcjami i bezposrednio po zakonczeniu zajec.

Podreczniki ~ wydaje  bibliotekarz ~ zorganizowanym  grupom  klasowym
po wezesniejszym ustaleniu terminu i sposobu wydania z wychowawca.

Klienci biblioteki nie maja dostepu do zbioréw. Stanowiska komputerowe sa
niedostepne dla odwiedzajacych.

Ksiazki oddane do biblioteki podlegaja 48-godzinnej kwarantannie na specjalnie

do tego celu przygotowanym regale. Woluminy te oznaczone sg datg przyjecia.

§7.
Swietlica szkolna
7 opieki (zaje¢) w S$wietlicy szkolnej korzysta¢ moga uczniowie klas 1-3
oraz dojezdzajacy uczniowie wymienieni w § 3.
Godziny pracy $wietlicy dostosowane zostang do uaktualnionych potrzeb rodzicow.
Uczniowie przebywajacy w $wietlicy szkolnej zobowiazani sg do przestrzegania

_Procedur bezpieczenstwa ochrony uczniéw i pracownikow placowki przed Covid-

197



§ 8.
Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspolpracy

z uczniami i rodzicami.

1. Wspdtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez uczniow i rodzicéw w trybie pilnym majg
by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci
wysylanych przez Dyrektora poprzez e-dziennik, stuzbowego maila i, w razie potrzeby,
bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

4. Nauczyciele pracujg zdalnie lub na terenie szkoty. W przypadku, gdy nauczyciel
pracowaé bedzie zdalnie, jest w stalej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostac
wezwany przez Dyrektora do szkoly.

5. Wychowawca czuwa nad prawidlowa dostepnoscia uczniow do zamieszczanych
przez nauczycieli materialéw i utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej
klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicow i uczniéw problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

6. Wychowawca monitoruje i egzekwuje obecno$é uczniow na zajeciach. Problemy,
jesli jego dziatania nie przynosza oczekiwanych rezultatow, zglasza do pedagoga, ktory
podejmuje interwencje. Jesli ta nie przynosi skutku, pedagog zglasza sprawe dyrektorowi.

7. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa

poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

§ 9.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach.

1. Dobdr tresci ksztatcenia nalezy dokonywaé do ustalonego tygodniowego rozkiadu
lekcji w poszczegodlnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli
zmian w programach nauczania.

2. Nauczyciel, planujgc tresci nauczania, jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci
psychofizyczne uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie

zaje¢ w danym dniu, lgczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw i bez ich

uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.



3. Terminy wykonania zadan nie moga by¢é zbyt krotkie. Wiadomosci
i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi
zadaniami z pozostalych przedmiotow.

4. Zaleca sie, aby instrukcje dla uczniow byly proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

5. W komunikacji nalezy pamigta¢ o zachowaniu wilasciwego dystansu w relacjach
uczen-nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ cze$¢ dokumentacji przebiegu

nauczania.

§ 10.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezgce odbywa sie na zasadach okreslonych w PZO.

2. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane sa do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegaja
ocenie, uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego
jako$¢, urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktére oprocz ucznia z nich
korzystaja.

4. Zabronione jest wymaganie od uczniéw przesylania nagran video i zdje¢ z udziatem
ucznia z wykonywanymi w domu ¢wiczeniami/ zadaniami.

5. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, ma mie¢ on jednak
na uwadze wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow
higieny.

6. Na ocenc osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzgtu komputerowego i do Internetu oraz poziom
kompetencji cyfrowych ucznia. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych.

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecef nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w wersji papierowej.

8. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty ocena zachowania ucznia

odbywa sie na zasadach okreslonych w Statucie Szkoty.



9. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za po$rednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢
przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych form
porozumiewania si¢ na odleglos¢.

10. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacje zwrotng o postgpach w nauce

oraz ocenach na biezaco w czasie zaje¢ on-line.

§11.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania w formie zdalnej

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania 1 wychowania odbywa poprzez
systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

2. Odnotowywanie frekwencji uczniéw odbywa si¢ na podstawie aktywnosci 1 wpisuje
sie w e-dzienniku.

3. Uczniom, ktorzy nie tacza sie na zajecia przez aplikacj¢ Teams, wpisywana jest
nicobecnosé. Zadaniem nauczyciela prowadzacego dane zajecia jest ustalenie przyczyny
braku polgczenia.

4. Jezeli brak polaczenia wynika z trudnosci technicznych, nalezy zadania z zajeé
zamiedci¢ w zakladce ,.Zadania domowe” w dzienniku i usprawiedliwi¢ uczniowi

nieobecnosé.

§ 12.

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowiazek statego kontaktu z nauczycielem
w razie pojawiajacych si¢ trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia
w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych,
brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Rodzice uczniéw czuwaja nad prawidlowa pracg dziecka w domu
i terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym
przez nauczyciela.

3. Nauczyciel informuje uczniow i rodzicow o postepach ucznia w nauce

oraz uzyskanych przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym.



4. Konsultacje dla rodzicéw odbywaja sie zgodnie z ustalonym terminem w planie
pracy szkoty lub w innym terminie na prosbe rodzica.

5. Nauczyciele specjalisci bedg rozpoznawaé aktualng sytuacje ucznia 1 jego
funkcjonowanie w $rodowisku rodzinnym, kontaktujgc si¢ z uczniem i jego rodzicami,
opracowujac w razie potrzeby plan dzialania pomocowego, w tym z udzialem poradni
pedagogiczno — psychologicznych i innych instytucji wspomagajgcych funkcjonowanie
dziecka w szkole i srodowisku lokalnym.

6. Nauczyciele prowadzacy zajecia specjalistyczne pracujg zgodnie z tygodniowym
planem zajec.

7. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniow, s3
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

§ 13.
1. Wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sa
do przestrzegania ,,Procedur bezpieczenstwa ochrony ucznidw i pracownikow

placowki przed Covid- 197

§ 14.
Postanowienia koncowe

1. Dokument zostaje umieszczony na stronie internetowej Szkoty.

2. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaj¢¢ prowadzonych w ramach ksztatcenia

online.

3. Zobowiazuje sie uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety

jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

4. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac

nalezy z zachowaniem drogi stuzbowej.

5. W sprawach administracyjnych (wydawanie za$wiadczen, legitymacji, uzyczenie

sprzetu komputerowego, itp.) nalezy kontaktowa¢ sie elektronicznie z sekretariatem szkoty

(adres do kontaktu: zspigp@vp.pl) lub telefonicznie (75 77 38 227).




Zatacznik 2
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 7/2021
z dnia 01.02.2021r.

Whiosek nauczyciela o wprowadzenie zmian do programu nauczania

wpisanego do Szkolnego Zestawu Programéw Nauczania

imig¢ i nazwisko nauczyciela:

przedmiot/edukacja:

Lp. Tresci  ksztalcenia Modyfikacja nauczyciela | Uzasadnienie modyfikacjij
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