Regulamin organizacji pracy szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania.

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okresla formy i sposob
realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w Szkole Podstawowej w okresie czesciowego
ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia uczniéow i pracownikow
zakazeniem Covid-19.

2. Regulamin obowigzuje cala spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow zatrudnionych w
Szkole Podstawowej Nr 3 w Bogatyni.

3. Za organizacj¢ realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§2.

Zasady organizacji pracy szkoly

1. Dla ucznidéw klas IV-VIII zajecia prowadzone sg w formie zdalne;j.

§3.

1. Dla uczniéw klas I-IIT zajecia prowadzone w szkole.

§ 4.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1. W okresie czgsciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza si¢ forme
ksztalcenia na odleglos¢.

2. Podstawowa platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest e-dziennik oraz
platforma Microsoft 365.

3. Na platformie Microsoft 365 zalozone sg indywidualne konta nauczycieli i uczniow.
4. Szkota, realizujgc ksztatcenie na odleglo$¢ wykorzystuje systemy Vulcan i Microsoft 365

5. Z platform internetowych korzystaja:
a. uczniowie;
b. nauczyciele.

6. Nauczyciele na ww. platformach:
1) prowadzg lekcje w czasie rzeczywistym zgodnie z obowigzujgcym planem zajeé (lekcja nie moze

trwac¢ dhuzej niz 30 minut, pozostatly czas jest przeznaczony na konsultacje 1 prace wtasng uczniow);
2) zamieszczaja materiaty zwigzane z prowadzeniem lekcji.



7. Do zaje¢¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem metod i

technik ksztatcenia na odleglos¢ zalicza sig:

1) prowadzenie zaje¢ online w aplikacji MS Teams;

2) rozmowy telefoniczne z uczniami;

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ online;

5) prowadzenie korespondencji mailowej lub za poSrednictwem innych dostgpnych form
komunikowania si¢ na odlegto$¢;

6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

8. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ moga by¢ realizowane w
szczegolnosci:

1) z wykorzystaniem s$rodkow komunikacji elektronicznej zapewniajagcych wymiang informacji
miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami,

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych
zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacym podstawe do oceny pracy ucznia.

9. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie ma
dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci ucznidéw do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon) oraz
przekazuje zgromadzone informacje wychowawcom i na skrzynke mailowa dyrektora szkoty;

2) W odniesieniu do uczniéw, ktorzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci lub brak mozliwosci
realizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, dyrektor szkoty ma
obowigzek:

1) zorganizowac zajecia w szkole lub
2) umozliwi¢ uczniowi realizacj¢ zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

odleglos¢ na terenie szkoty.

10. Poczawszy od 16.09.2020 r. uczen lub jego rodzice nieposiadajacego sprzgtu do zdalnej
nauki ma prawo wystapi¢ do dyrektora szkoty o jego uzyczenie.

§4.1.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach z wykorzystaniem technologii informacyjno —
komunikacyjnych

1) Dane logowania do platformy nie moga by¢ udostepniane innym osobom.

2) Przed kazdymi zajeciami nalezy wytaczy¢ wszystko na komputerze lub komorce, co moze

rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajgciach.

3) Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowac i robi¢ print screenéw bez zgody nauczyciela.
Publikowanie i rozpowszechnianie zarejestrowanych nagran i fotografii jest zakazane.
Ztamanie tych zasad wigze si¢ z konsekwencjami wychowawczymi, a w przypadku
publikowania lub rozpowszechniania — takze prawnymi.

4) W trakcie lekcji nalezy odzywacé si¢ kulturalnie, nie uzywaé wulgaryzméw, nie
wys$miewac.innych, nie wolno krytykowac i obrazac.

5) Nie wolno roztaczacé si¢ przed zakonczeniem zajec bez zgody nauczyciela prowadzacego lekcje.

6) Uczen jest obecny na zajeciach online, gdy potwierdza swojg obecnos¢, kiedy nauczyciel ja
sprawdza. W innym przypadku jest nieobecny. W razie probleméw technicznych nalezy zgtosi¢
problem wychowawcy/nauczycielowi prowadzacemu lekcje.



7) Uczen nieobecny na zajg¢ciach online zobowigzany jest do uzupetnienia materiatu omawianego
na zajgciach we wlasnym zakresie.

§4.2.

Formy wspélpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspélpracy
z uczniami i rodzicami.

1. Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez uczniow i rodzicow w trybie pilnym majg by¢
przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez komunikatory internetowe i w razie
potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

4. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zosta¢
wezwany przez Dyrektora do szkoty.

5. Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostepnoscia uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materialdow 1 utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zglaszanym przez rodzicoOw i ucznidw problemie powinien bezzwtocznie zawiadomic
Dyrektora szkoty.

6. Dyrektor szkoly wskazuje przydzial nauczycieli biblioteki, $wietlicy do zespotu
nauczycielskiego, ktory tworzy wraz z nauczycielem edukacji przedmiotowej lub wychowawca.
Wspétprace koordynuje nauczyciel wiodacy.

§ 4.3.
Zasady ustalania tygodniowego zakresu tre$ci nauczania w poszczegolnych oddziatach.

1. Dobér tresci ksztalcenia nalezy dokonywac do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji w
poszczegblnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli zmian w programach
nauczania.

2. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne
uczniéw w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu,
faczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow i bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze
specyfiki zajec.

3. Zakres nauczanych tre$ci na dany tydzien wraz z tematem przesyta dyrektorowi za pomoca
aplikacji MS Teams w zespole ,,Nauczyciele SP3” w zaktadce ,,Pliki” w folderze ,,Tresci ksztalcenia”
uzupelniajgc tabele dla danej klasy. Tabele uzupelmiamy do piatku poprzedzajacego dany tydzien.”

4. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzgledniac czas jej trwania — 30 minut. Pozostata czgs¢
jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane z uczniami i dodatkowe
wyjasnienia.

5. Terminy  wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie.  Wiadomosci
i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z
pozostatych przedmiotow.



6. Zaleca sig¢, aby instrukcje dla uczniéw byly proste i jasne, nieprzetadowane tre$ciami
nieistotnymi.

7. W komunikacji nalezy pamieta¢ o zachowaniu wlasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ czes¢ dokumentacji przebiegu nauczania.

§44.
QOcenianie uczni6w w nauczaniu na odleglo$é

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skala stopni
(pozytywnych) w Szkole, z uwzglednieniem w szczego6lnosci: co uczen zrobil dobrze, co wymaga
poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozmow telefonicznych;

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

3) wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on-
line;

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng droga
elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

5) testy on-line udostepnione na wybranej platformie.

2. Na czas weekendu nauczyciele nie zadajg prac uczniom.

3. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane sg do indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

4. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegaja ocenie,
uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostgp ucznia do Internetu oraz jego jakos¢,
urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbg 0sob, ktore oprocz ucznia z nich korzystaja.

5. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obciazenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny.

6. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostgpem do sprzg¢tu komputerowego i do Internetu.

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprze¢tu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob — tj. za pomoca sms lub w wersji
papierowe;j.

8. Na ocen¢ osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obslugi narzedzi informatycznych i dostosowac poziom trudno$ci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

9. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny zachowania
ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.



10. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢ przekazywane
takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dost¢pnych form porozumiewania si¢ na
odlegtosé.

11. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o post¢pach w nauce oraz ocenach na
biezaco w czasie zajec on-line oraz konsultacji.

§ 4.5.
Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

2. Odnotowywanie frekwencji uczniéw odbywa si¢ na podstawie aktywnosci i wpisuje si¢ w
edzienniku.

§5.

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicéw.

1. Rodzic/prawny opiekun dziecka ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem
w razie pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia
w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnos$ci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Rodzice uczniow realizujacych nauke zdalng czuwaja nad prawidtowa praca dziecka w domu
i terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym przez nauczyciela.

3. Rodzice ucznidéw realizujacych nauke zdalng sa w kontakcie z nauczycielem wychowawca,
przekazuja dzieciom tresci i zadania przekazywane przez nauczyciela, wspomagaja w utrwalaniu
wiedzy, pozyskiwaniu nowych wiadomosci z wykorzystaniem proponowanych przez nauczyciela
pomocy 1 zrédet. Przesylaja nauczycielowi wykonane przez dziecko zadania na wskazany adres
komunikacji elektronicznej.

4. Nauczyciel informuje uczniéw i rodzicow o postgpach ucznia w nauce oraz uzyskanych
przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym.

5. Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepoéw ucznia. O formie i
terminie nauczyciel informuje rodzicéw ucznidow przez dziennik elektroniczny lub w innej dogodnej dla
obu stron formie.

6. Nauczyciele specjalisci bedg rozpoznawac aktualng sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie w
$rodowisku rodzinnym, kontaktujac si¢ z uczniem i jego rodzicami, opracowujac plan dziatania
pomocowego, w tym z udzialem poradni pedagogiczno — psychologicznych i innych instytucji
wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole i §rodowisku lokalnym.

7. Formy i harmonogram pracy specjalistow zostang przekazane przez dziennik elektroniczny.

8. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni za
udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie z obowigzujagcym prawem.



9. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku szkolnym
2020/2021 pomoca pedagogiczno—psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

10. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie nad
prawidtowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci, kontakty z
nauczycielami.

§ 6.

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniéw i rodzicow o zasadach
nauczania na odleglos¢ w wariancie ,,B”

2. Wychowawcy klas przekazujg rodzicom i uczniom dokument w formie pdf na indywidualne
konta ucznia i rodzica w dzienniku.

3. Dyrektor szkoty przekazuje droga elektroniczna dokument w postaci pdf nauczycielom szkoty
w celu zapoznania si¢ i przestrzegania.

4. Obowiazuje calkowity zakaz nagrywania =zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztalcenia online.

5. Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowaé nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowe;.

7. Dla zaj¢¢ prowadzonych w szkole obowigzuje ,,Procedura postgpowania z zachowaniem
rezimu sanitarnego w Szkole Podstawowej nr 3 na czas realizacji statutowych zadan szkoly z
uwzglednieniem wytycznych MEN, GIS i MZ”

8. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowaé si¢ elektronicznie z sekretariatem szkoty.
adres do kontaktu: sp3bogatynia@pro.onet.pl

Beata Wisniewska
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 3
w Bogatyni
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