ZARZADZENIE NR 9/DN/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. Kornela Makuszyriskiego w Bogatyni
z dnia 30 kwietnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia w szkole Szkolnego systemu nauki na odlegtos¢

Na podstawie § 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 roku w
sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 3 w Bogatyni Szkolny system nauki na odlegtosé¢,
ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych szkoty do zapoznania sie ze
Szkolnym systemem nauki na odlegtos¢ w terminie 3 dni od jego wprowadzenia oraz jego
przestrzegania i stosowania.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Beata Wisniewska
Podpis Dyrektora

Traci moc Zarzgdzenie nr 8/DN/2020 z dnia 28 marca 2020



Zatacznik do Zarzqgdzenia Nr 9/DN/2020



Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 z dnia 30.04.2020

Szkolny system nauki na odlegtos¢
W
SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
IM. KORNELA MAKUSZYNSKIEGO
W BOGATYNI




81.

Informacje ogdlne

1. Szkota Podstawowa nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Bogatyni zwana dalej
szkotg dostosowuje swojg organizacje do sytuacji zwigzanej z wprowadzeniem stanu
epidemii, zamkniecia placdwek oswiatowych oraz potrzeby organizacji pracy na odlegtos¢.

2. Podstawa dokonywania zmian w istniejgcym porzadku i organizacji pracy placowki
wynika z panujgcej w Polsce epidemii wirusa COVID-19 oraz wydanego w jej nastepstwie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
493).

§2.

Zadania szkoty

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor jednostki
systemu oswiaty odpowiada za organizacje realizacji zadan tej jednostki z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan.

§3.
Zadania dyrektora

Dyrektor szkoty:
1) odpowiada za organizacje ksztatcenia na odlegtos¢;

2) odpowiada za organizacje pracy nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw przedszkola,
szkoty lub placéwki;

3) zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow, w jaki sposdb bedzie zorganizowana
nauka, a takze okresla formy kontaktu czy konsultacji nauczyciela z rodzicami
i uczniami;

4) wustala z nauczycielami tygodniowy zakres materiatu dla poszczegdélnych Kklas,
uwzgledniajgc m.in.: réwnomierne obcigzenie ucznia zajeciami w danym dniu,
zréznicowanie tych zajeé czy mozliwosci psychofizyczne ucznia;

5) ustala z nauczycielami w jaki sposdb bedzie monitorowana i sprawdzana wiedza ucznia

oraz postepy w nauce;

6) ustala sposdb dokumentowania realizacji zadan szkoty;



7) okresla zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegdlnych zajec realizowanych przez
nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego
sposobu ksztatcenia;

8) ustala warunki i sposéb:
a) przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
b) przeprowadzenia sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci,

c) wystawienia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku
whniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny,

84.

Zadania nauczycieli

1. Nauczyciele realizujg zajecia z wykorzystaniem metod itechnik ksztatcenia na
odlegtos¢ lub innego sposobu ksztatcenia w ramach obowigzujgcego ich dotychczas
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekuniczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz.

2. Do obowigzkéw nauczycieli nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie tygodniowego zakresu tresci nauczania do zrealizowania
w poszczegdlnych oddziatach klas uwzgledniajgc m.in.:

a) specyfike zaje,
b) réwnomierne obcigzenie ucznidéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

c) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu, mozliwosci psychofizyczne ucznidéw
podejmowania intensywnego wysitku umystowego w zaleznosci od ich wieku i
etapu edukacyjnego,

d) prowadzenie ksztatcenia na przemian z uzyciem monitoréw ekranowych i bez
nich;

2) okreslenie sposobu monitorowania postepdw uczniéw oraz sposobu weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci ucznidéw, w tym réwniez informowania uczniéw lub rodzicow o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach;

3) ewentualna modyfikacje odpowiednio zestawu programdw nauczania;

4) dobodr zrédet i materiatéw niezbednych do realizacji zaje¢, w tym materiatdw w postaci
elektronicznej, z ktérych uczniowie lub rodzice moga korzystag;

5) wspieranie rodzicbw w organizacji ksztatcenia uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych poprzez:

a) przygotowywanie i przekazywanie rodzicom uczniéw zadan z instrukcja
wykonania oraz materiatow,



6)

7)

1)

2)

1)
2)
3)

b) kontakt z uczniami, jezeli jest to mozliwe;

w przypadku pedagogow szkolnych prowadzenie porad
i konsultacji, grup wsparcia zwigzanych ze zgtaszanymi przez rodzicow
i uczniéw problemami;

w przypadku nauczycieli prowadzacych zajecia specjalistyczne opracowanie i
przekazanie rodzicom ¢éwiczen doskonalgcych i utrwalajgcych nabyte umiejetnosci oraz
doktadne instrukcje, jak te ¢wiczenia wykonywaé, np. filmy instruktazowe, zestawy
¢wiczen, karty pracy, wykaz najefektywniejszych metod pracy wraz z instrukcjg ich
zastosowania, prowadzenie zajec online.

§5.

Dziatalnos¢ dydaktyczno-wychowawcza
1. Formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej s3:

zajecia edukacyjne realizowane zgodnie ze szkolnym planem nauczania wpisanym do
dziennika elektronicznego z wykorzystaniem metod ksztatcenia na odlegtos¢;

konsultacje dla ucznia/rodzica z nauczycielami i specjalistami odbywajg sie na biezgco
poprzez: wiadomo$¢ w dzienniku elektronicznym, poczte stuzbowg nauczyciela
(imie.nazwisko@sp3bogatynia.pl), aplikacje do prowadzenia edukacji zdalnej MS Teams,
telefonicznie jezeli nauczyciel udostepni prywatny numer telefonu, telefonicznie lub mailowo
poprzez sekretariat szkoty: 757733253, sp3bogatynia@pro.onet.pl

§6.

Dokumentowanie przebiegu nauczania
1. Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa sie z wykorzystaniem:

e-dziennika — realizacja programu nauczania zgodnie z planem zajeg;
e-dziennika zaje¢ innych — realizacja zadan zgodnie z planem zaje¢;
e-dziennik modut dziennik zajec¢ innych / rejestr godzin, ktéry prowadzg nauczyciele

wspoétorganizujgcy proces ksztatcenia wspisujgc szczegdtowy opis dziatan, konsultacji,

rozmoéw, sposoby komunikowania sie.

4)
5)

sprawdzajac frekwencje wpisujemy ,,nz” (nauczanie zdalna);
realizacje edukacji zdalnej przez uczniow monitoruje dyrektor szkoty za pomocg modutu

,rejestr odwiedzin”;

6)

Zajecia z uczniem prowadzone sg w nastepujacy sposdb:

a. Realizujemy lekcje wpisujgc temat w e-dzienniku,

b. W module ,zadania domowe” wprowadzamy materiat, ktéry realizujemy
w czasie lekcji lub wpisujemy informacje, ze lekcja odbywa sie w czasie
rzeczywistym w aplikacji MS Teams nalezacej do platformy Office 365 dla
edukacji.

c. Przy temacie umieszczamy czas jaki uczen podczas jednostki lekcyjnej spedza
przy komputerze (MAX 30 min),


mailto:imię.nazwisko@sp3bogatynia.pl

SCENARIUSZ LEKCJI (w przypadku lekcji offline)

Temat: " " (czas pracy spedzony przy komputerze max 30 minut)
Sposéb wprowadzenia materiatu: link do materiatu wprowadzajgcego np.:
http://epodreczniki.pl/temat lub przeprowadzenie wideokonferencji lub inny ale nie wymagajacy
dodatkowej rejestracji konta przez ucznia.

Zadania do wykonania: np.: podrecznik do ........ str.... zad......... lub link do zadan interaktywnych lub
przestana karta pracy, test, inne nie wymagajace rejestracji dodatkowego konta przez ucznia.

Sposob sprawdzenia wiadomosci: karta pracy, test, ¢wiczenia interaktywne epodreczniki.pl zgodnie z
opracowanym przez nauczyciela systemem oceniania.

Sposob prowadzenia konsultacji: logujemy sie do grupy zajeciowej w MS Teams lub inny jezeli
wymaga tego sytuacja - wpis w module ,,zadania domowe” w e-dzienniku.pl

SCENARIUSZ LEKCJI (w przypadku lekcji online)

Temat: " e " (czas pracy spedzony przy komputerze max 30 minut)
Informacja o materiale zrealizowanym na lekcji (wykonane zadania lub nagranie lekcji)

8§7.

Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢

1. Ksztafcenie na odlegtos¢ realizowane jest z uwzglednieniem zasad bezpiecznego
i higienicznego korzystania przez ucznidw z urzadzen umozliwiajgcych komunikacje
elektroniczng, mozliwosci psychofizycznych ucznia, jego wieku i etapu edukacyjnego.

2. Dzienny rozkfad zaje¢ ucznidw oraz dobdr narzedzi pracy zdalnej uwzgledniajg
zalecenia medyczne odnosnie czasu korzystania z urzadzen umozliwiajacych prace zdalng
(komputer, telewizor, telefon) oraz wiek ucznidw i etap ksztatcenia.

3. Wykorzystujgc réznorodne narzedzia stuzgce ksztatceniu na odlegtos¢ nauczyciele
uwzgledniajg kwestie ochrony danych wrazliwych i wizerunku uzytkownikéw.

4. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ sa
realizowane z wykorzystaniem:

a. Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej www.epodreczniki.pl jako narzedzie
do realizowania programu nauczania oraz sposobu monitorowania
postepow ucznia w nauce;

b. Dla uczniéw klas 8 materiatdw dostepnych na stronach internetowych CKE
oraz okregowe] komisji egzaminacyjne;j.

c. Narzedzi, ktére nie wymagajg rejestracji dodatkowych kont przez
ucznidow z wykorzystaniem ich danych;


http://www.epodreczniki.pl/

d. Materiatéw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego
ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach
internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych;

e. Materiatbw prezentowanych w programach publicznej telewizji

i radiofonii;
f. Poprzez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez
nauczyciela - jezeli zadania majag by¢ sprawdzone - uczniowie

udostepniajg je nauczycielom w sposéb uzgodniony z nauczycielem.
Nauczyciel okre$la doktadny czas i ostateczny termin ich wykonania.
Wykonanie zadan moze podlegaé ocenie. Nauczyciel przekazuje uczniom
informacje o prawidtowych rozwigzaniach i wskazuje, co zostato
zrobione prawidiowo, a co wymaga poprawy i jak te poprawe nalezy
wykonaé.

g. Platforme Office 365 dla edukacji w szczegdlnosci aplikacje MS Teams do
realizacji zaje¢ w czasie rzeczywistym.

5. W przypadku braku technicznej mozliwosci korzystania z ksztatcenia na odlegtos¢
z wykorzystaniem Internetu, rodzice przekazujg te informacje telefonicznie do sekretariatu
szkoty lub do wychowawcy klasy.

6. Sporzadzono wykaz ucznidw, dla ktérych wychowawca zbiera od nauczycieli
materiaty celem wydruku i przekazania rodzicom. Zebrane materiaty przesytane sg do
sekretariatu szkoty (w czwartek). Sekretariat po sporzadzeniu wydrukéw przekazuje je
rodzicom (w pigtek). Czas na wykonanie zadan przez ucznidw oraz przekazanie materiatow
do szkoty to nastepny pigtek.

7. W ramach aktywnosci zwigzanych z ksztatceniem na odlegto$é z wykorzystaniem
Internetu, nauczyciele informatyki zobowigzani sg do przekazania uczniom i rodzicom
informacji o koniecznosci i sposobach zachowania bezpieczeristwa w sieci.

8. Woykorzystywane platformy i inne narzedzia kontaktu online powinny
gwarantowac zapewnienie ochrony wizerunku nauczyciela i ucznia.

9. W ramach ksztatcenia na odlegto$é obowigzkiem nauczyciela jest przestrzeganie
praw autorskich dotyczgcych materiatéw przekazywanych uczniom do zdalnej nauki.

10. Wszelkie trudnosci zwigzane z realizacjg ksztatcenia na odlegto$é, nauczyciele
zobowigzani sg do zgtaszania do dyrektora szkoty, niezwtocznie po ich wystgpieniu.



§8.
Program wychowaczo-profilaktyczny

W szkole prowadzone s3 dziatania zaplanowane w programie wychowawczo-
profilaktycznym, dostosowane do aktualnych mozliwosci organizacji tj. w formie
(wideokonferencji, prezentacji, e-lekcji).

§9.

Zadania rodzicow
1. Rodzice sg zobowigzani do monitorowania, czy uczniowie wypetniaja swoje obowigzki.

2. Rodzice sg proszeni o zapewnienie dziecku wtasciwego sprzetu i miejsca do nauki.

§10.
1. Na zajeciach prowadzonych zdalnie sprawdzanie osiggniec uczniéw obejmuje:

1) analize ich wytwordéw, prac i przestanych nauczycielowi réznorodnych materiatéw,
przestanie plikbw z tekstami wypracowan, rozwigzaniami zadan, nagranymi
wypowiedziami, prezentacjami;

2) aktywnos$é uczniow: potwierdzanie wykonanych zadan,

2. Sposoby sprawdzenia osiagnieé¢ ucznidw dostosowuje sie do mozliwej w szkole
organizacji pracy z uwzglednieniem zdiagnozowanych warunkéw techniczno -
informatycznych w domu ucznia.

§11.

Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
przeprowadzenia sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci, wystawienia rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej

oceny,

1. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie na wniosek rodzica lub ucznia petnoletniego.
Whniosek powinien by¢é przestany drogg e-mailowg na adres szkoty:
sp3bogatynia@pro.onet.pl, a w przypadku braku takiej mozliwosci w wersji papierowe;j
ztozonej w sekretariacie szkoty.

2. Dyrektor szkoty w korespondencji e-mailowej uzgadnia date i godzine egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicéw ucznia.

3. Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin i przesyta drogg elektroniczng rodzicom/uczniowi.



10.

11.

12.

13.

Korespondencja odbywa sie za posrednictwem skrzynek elektronicznych szkoty
(sp3bogatynia@pro.onet.pl)/nauczyciela (adres stuzbowy
imie.nazwisko@sp3bogatynia.pl na adres wskazany i potwierdzony przez rodzica,
ucznia podany w e-dzienniku.

Egzamin przeprowadzany jest w aplikacji MS Teams, ktéra pozwala na potwierdzenie
samodzielnosci pracy ucznia.

W przypadku ucznidéw nieposiadajacych narzedzi informatycznych i dostepu do sieci, w
sytuacjach szczegélnych egzamin przeprowadzony moze by¢é w formie zadan
drukowanych i przestanych drogg pocztowg lub moze odby¢ sie na terenie szkoty po
wczesniejszym ustaleniu wszelkich srodkéw bezpieczenstwa.

W przypadku braku mozliwosci przystgpienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia
rodzic/uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajagc skan zaswiadczenia
lekarskiego pod wskazany adres mailowy.

Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje sie i stanowig one zatgcznik do arkusza
ocen ucznia jak rowniez podlegajg archiwizacji elektronicznej.

Procedury przeprowadzania egzaminéw poprawkowych sg analogiczne do egzaminu
klasyfikacyjnego.

W przypadku zastrzezenia rodzicow lub ucznia co do zgodnosci z prawem i procedurg
wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z
zachowania rodzic lub uczen petnoletni na prawo w ciggu dwdch dni od klasyfikacji w
formie elektronicznej — e-mailowej zgtosi¢ swoje zastrzezenia.

Dyrektor sprawdza czy ocena zostata wystawiona zgodnie z prawem — trybem ustalania
oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych, powotuje komisje do
przeprowadzenia w formie elektronicznej sprawdzianu w celu ustalenia wtasciwej oceny
z zajeé edukacyjnych.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powotana komisja ustala
w trybie online wtasciwg ocene klasyfikacyjng z zachowania.

§12.
Biblioteka szkolna

Biblioteka szkolna w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkét w zwigzku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 nie prowadzi dziatalnosci na

terenie szkoty.
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§13.
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie

1. Uzytkownik platformy Office 365 dla edukacji rozpoczyna prace w aplikacji MS Teams z
uzyciem identyfikatora i hasta.

2. Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o prébach logowania sie do
systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

3. Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest do wylogowania sie z platformy,
4. Hasta powinny sktadad sie z co najmniej 8 znakdw.
5. Hasta powinny zawierad duze litery + mate litery + cyfry + znaki specjalne.

6. Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadniecia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi
stowami. W szczegdlnosci nie nalezy jako haset wykorzystywad: dat, imion i nazwisk
0s6b bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych stéw, typowych zestawdw:
123456, gwerty, itd.

7. Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac haset na
kartkach i w notesach, nie naklejaé na monitorze komputera, nie trzymaé pod
klawiaturg lub w szufladzie.

8. W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmieni¢.
9. Hastfa powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

10. Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez
nie waznosci.
11. Zabrania sie stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie do réznych

systemow.

12. Nie powinno sie tez stosowac haset, w ktdorych ktdrys$ z cztondw stanowi imie, nazwe
lub numer miesigca lub inny mozliwy do odgadniecia klucz.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

1. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominac¢ uczniom o
zasadach bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajgc na uczniéw kl.
I-1ll oraz uczniéw niepetnosprawnych.



2. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wtgczaé opcji autouzupetniania
formularzy i zapamietywania haset.

3. W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie sie odpowiedniej ikonki (ktédka) oraz adresu www
rozpoczynajacego sie frazg "https:”. Dla pewnosci nalezy ,klikng¢” na ikonke ktédki i
sprawdzi¢, czy wtascicielem certyfikatu jest wiarygodny wiasciciel.

4. Nalezy zachowaé¢ szczegdlng ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zadania lub
prosby zalogowania sie na strone (np. na strone banku, portalu spotecznosciowego,
e-sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych logindéw i haset, PIN-6w, numerdéw
kart pfatniczych przez Internet. Szczegdlnie tyczy sie to zadania podania takich
informacji przez rzekomy bank.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

1. W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni
korzystaé ze stuzbowej poczty mailowe;.

2. W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyta¢ pliki za posrednictwem
e-dziennika.

3. WAZNE: Nie otwiera¢ zatacznikdw od nieznanych nadawcéw typu .zip, .xlsm, .pdf,

.exe w mailach!!lll Sg to zwykle ,wirusy”, ktére infekujg komputer oraz czesto
pozostate komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNEJ UTRATY
DANYCH.

4. Mail stuzbowy jest przeznaczony wytacznie do wykonywania obowigzkdéw
stuzbowych.

5. Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzega¢ prawa wtasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.

§14. Pracownicy administracji i obstugi

1. Ograniczenie obowigzku s$wiadczenia pracy na szkoty dotyczy réwniez
pracownikdéw administracji i obstugi, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy jest to niezbedne dla
zapewnienia ciggtosci funkcjonowania tych jednostek.

2. O organizacji pracy pracownikéw admininistacji i obstugi decyduje dyrektor szkoty
z zachowaniem przepisdw prawa i zalecen Panstwej Inspekcji Pracy.

Dyrektor szkoty Beata Wisniewka



