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ZARZADZENIE Nr 112 /06
Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni
z dnia 28 grudnia 2006r.

w sprawie wprowadzenia zalacznika nr 5 do instrukcji organizacji obiegu
korespondencji przychodzacej i wychodzgcej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bogatyni

Na podstawie § 20 pkt lc regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Bogatyni, Burmistrz Miasta i Gminy w Bogatyni zarzadza co
nastepuje:

§ 1

1. W celu prawidlowego funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni
wprowadzam jednolity rzeczowy wykaz akt dla urzedu, stanowiacy zatacznik
nr S5 do instrukcji organizacji obiegu korespondencji przychodzace;j
1 wychodzacej, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. Jednoczesnie zobowigzuje wszystkich pracownikéw urzedu do
zweryfikowania uzywanych dotychczas oznaczen w oparciu o powolany
ztacznik nr 5. Tworzenie nowych symboli i haset klasyfikacyjnych dla potrzeb
wydzialu wymaga wczesniejszej konsultacji z Sekretarzem Gminy, natomiast
zastosowanie nowych oznaczen, wystepujacych w zataczniku wymaga jedynie
pisemnego zgloszenia Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno-Prawnego.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno —
Prawnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2007r.
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